Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“, broj 86/08., 61/11., 4/18.,112/19. i
17/25.) i €lanka 74. stavak 1. to¢ka 10. Statuta Grada Umaga — Umago (,,SluZbene novine Grada
Umaga — Umago*, broj 4/21. i 6/26.), na prijedlog proéelnika gradskih upravnih tijela te nakon
savjetovanja sa sindikatom, gradonaéelnik Grada Umaga — Umago, donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU GRADSKE UPRAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, upravljanje u sluzbi, prijam u sluzbu
i raspored na radna mjesta, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored
na radna mjesta, broj izvrSitelja, ovlastenje za vodenje upravnog postupka i rje$avanje o
upravnim stvarima, radno vrijeme i odnosi sa strankama, lake povrede sluzbene duZnosti i druga
pitanja od znataja za rad upravnih tijela gradske uprave (u nastavku teksta: upravna tijela).

Clanak 2.
(1) Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znagenje odnose se jednako
na muski i Zenski rod.
(2) U rjeSenjima kojima se odlu¢uje o pravima, obvezama i odgovornostima sluZzbenika
i namjestenika, kao i u potpisu pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi
se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno namjestenika rasporedenog na odnosno
radno mjesto.

Clanak 3.
Upravna tijela obavljaju poslove odredene zakonom, Odlukom o ustrojstvu upravnih
tijela Grada Umaga — Umago i drugim propisima.

II. UNUTARNIJE USTROJSTVENE JEDINICE

Clanak 4.
Odsjek i odjeljak, kao unutarnje ustrojstvene jedinice, ustrojavaju se u sljedeéim
upravnim tijelima:
- uSluzbi za poslove gradonacelnika i Gradskog vijeca ustrojava se Odjeljak za javnu
nabavu;
- u Upravnom odjelu za opéu upravu i drustvene djelatnosti ustrojava se Odjeljak
pisarnice;
- u Upravnom odjelu za financije i proraun ustrojava se Odjeljak za proracunske
korisnike;
- uUpravnom odjelu za komunalni sustav ustrojava se Odsjek za komunalne poslove.

Clanak 5.
Unutarnje ustrojstvene jedinice iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika ustrojavaju se za obavljanje
sljedeéih poslova:
- Odjeljak za javnu nabavu obavlja poslove izrade plana nabave te njegovih izmjena i
dopuna, pripremu i izradu dokumentacije o nabavi prema zahtjevima gradskih upravnih tijela,
objavu i provedbu postupka javne nabave sukladno planu nabave i prema procedurama i
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odredbama Zakona o javnoj nabavi i drugim propisima, izrade prijedloga odluka o odabiru ili
ponistenju, sudjelovanje u zalbenim i drugim postupcima, vodenje registra sklopljenih ugovora
i okvirnih sporazuma, izrade analiza i izvje$¢a o provedenim postupcima, pracenje zakonskih i
drugih propisa iz podru¢ja javne nabave te druge poslove koji su mu stavljeni u nadleznost;

- Odjeljak pisarnice obavlja poslove primanja i pregleda pismena i drugih dokumenata,
njihovog razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovaraju¢e evidencije (ocevidnike),
dostave u rad, otpremanja, razvodenja te njihova ¢uvanja u pismohrani;

- Odjeljak za proracunske korisnike obavlja financijske i knjigovodstvene poslove iz
djelokruga rada proraunskog ratunovodstva za proracunske korisnike — ustanove u vlasni§tvu
Grada Umaga — Umago te druge korisnike proraunskih sredstva;

- Odsjek za komunalne poslove obavlja poslove koji se odnose na razvoj komunalnog
sustava i komunalno uredenje Grada, uredenje prometa na podrudju Grada, organizaciju
prijevoza u lokalnome cestovnom prometu i autotaksi prijevoz, koordinaciju komunalnih javnih
ustanova i trgovackih drustava u vlasni$tvu odnosno suvlasni$tvu Grada iz djelokruga rada
Odjela, koordinaciju ostalih subjekata koji obavljaju komunalnu djelatnost, davanje dozvola na
pomorskom dobru i koncesija na pomorskom dobru koje su u nadleZnosti Grada, davanje
koncesije za obavljanje komunalne djelatnosti dimnjac¢arskih poslova, utvrdivanje obveznika i
razrez komunalne naknade, komunalnog doprinosa, spomenic¢ke rente i naknade za uredenje
voda, utvrdivanje naknade za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru, postupke
ovrhe iz nadleZznosti Odjela, zastupanje pred sudovima i drugim drZavnim tijelima u
predmetima iz nadleznosti upravnog odjela.

III. POSLOVI UNUTARNIE REVIZIJE

Clanak 6.

(1) Poslove unutarnjeg revizora obavlja gradski sluZzbenik, rasporeden na izdvojeno
radno mjesto izvan gradskih upravnih tijela.

(2) Na radno mjesto unutarnjeg revizora moze biti rasporedena osoba koja ispunjava
uvjete za unutarnjeg revizora propisane Zakonom o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u
javnom sektoru i drugih pozitivnih propisa.

(3) Unutarnjeg revizora imenuje i rasporeduje gradonacelnik.

(4) Mjesto troska, evidencija radnog vremena i putni nalozi vode se u Sluzbi za poslove
gradonacelnika i Gradskog vijeca.

IV. UPRAVLIJANIJE U SLUZBI

Clanak 7.

(1) Upravnim tijelom upravlja procelnik.

(2) Unutarnjom ustrojstvenom jedinicom upravlja voditelj.

(3) Procelnik, odnosno voditelj, organizira i uskladuje rad upravnog tijela, odnosno
unutarnje ustrojstvene jedinice.

(4) Za zakonitost i ulinkovitost rada upravnog tijela prodelnik odgovara
gradonacelniku.

(5) Za zakonitost i u¢inkovitost rada unutarnje ustrojstvene jedinice voditelj odgovara
proc¢elniku upravnog tijela.

(6) Sluzbenik koji upravlja upravnim tijelom ili ustrojstvenom jedinicom odgovoran je
za vlastiti rad i rad sluzbenika u upravnom tijelu ili ustrojstvenoj jedinice kojom upravlja.

(7) ProCelnik upravnog tijela ovlaSten je potpisivati ugovore, rjeSenja i druge akte iz
djelokruga upravnog tijela, osim ako odredbama zakona ili drugog propisa izrijekom nije
drugadije propisano.



Clanak 8.

(1) Imenovanje sluZbenika ovlaStenog za privremeno obavljanje poslova pro¢elnika, u
razdoblju od upraZnjenja radnog mjesta pro€elnika do imenovanja pro¢elnika temeljem javnog
natje¢aja, na na¢in propisan zakonom, obavlja se u skladu s Odlukom o ustrojstvu upravnih
tijela Grada Umaga — Umago.

(2) U sluéaju upraznjenosti radnog mjesta voditelja unutarnje ustrojstvene jedinice ili
odsutnosti voditelja unutarnje ustrojstvene jedinice, unutarnjom ustrojstvenom jedinicom
izravno upravlja pro¢elnik upravnog tijela. U slu¢aju duZe odsutnosti voditelja unutarnje
ustrojstvene jedinice, njegove poslove moZe obavljati sluzbenik kojem je zamjenjivanje
voditelja unutarnje ustrojstvene jedinice u opisu poslova radnog mjesta.

Clanak 9.

(1) Sluzbenik je duZan poslove obavljati savjesno, pridrZavajuéi se Ustava, zakona,
drugih propisa i akata Grada i pravila struke.

(2) Sluzbenik i namjestenik duZan je izvrSavati naloge gradonalelnika, odnosno
procelnika i nadredenog sluZbenika, koji se odnose na sluzbu te bez posebnog naloga obavljati
poslove, odnosno zadatke radnog mjesta na koje je rasporeden, a za ¢ijim se obavljanjem ukaze
potreba, s tim da iste moZe, odnosno duZan je odbiti iz razloga propisanih Zakonom o
sluzbenicima i namje$tenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (u nastavku
teksta: Zakon).

V. PRIJAM U SLUZBU I RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 10.

(1) SluZbenik i namjeStenik moZe biti rasporeden na upraZnjeno radno mjesto ako
ispunjava opce uvjete za prijam u sluZbu propisane Zakonom te posebne uvjete za raspored na
radno mjesto propisane Zakonom, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 74/10., 125/14., 48/23. 1 28/26. — u nastavku
teksta: Uredba) i ovim Pravilnikom.

(2) Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta sluZzbenika je poloZen drzavni ispit
propisane razine. Osoba bez poloZenoga drZavnog ispita moZe biti primljena i rasporedena pod
pretpostavkama propisanima Zakonom.

(3) Posebni uvjet za raspored na radno mjesto je i znanje odredenog stranog jezika
utvrdenog u Sistematizaciji radnih mjesta u upravnim tijelima.

(4) Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta je poznavanje rada na ratunalu.

Clanak 11.

(1) U pogledu poznavanja talijanskog jezika pod pojmom ,,poznavanje” podrazumijeva
se vladanje talijjanskim jezikom razine te€aja talijanskog jezika Al stupnja koje provode
ovlastene institucije po verificiranom i odobrenom programu od strane nadleznog drZzavnog
tijela.

(2) Osoba koja se prvi puta zapo$ljava u gradskoj upravi poznavanje talijanskog jezika
dokazuje:

- svjedodZbama svih razreda osnovne ili svih razreda srednje $kole ili iskazom ocjena
sveuliliSnog ili struénog studija (visokoskolske ustanove) u kojima je kao predmet
poloZila i talijanski jezik ili

- odgovarajuéom svjedodZbom (certifikatom) da je zavrsila tedaj talijanskog jezika Al
stupnja.



Clanak 12.

(1) U pogledu poznavanja rada na racunalu, pod pojmom ,,poznavanje” podrazumijeva
se znanje o Windows operativnom sustavu, Microsoft Wordu, Microsoft Excelu do razine
oblikovanja tekstova, kalkulacija, izrada grafova, tablica i njihov ispis, Microsoft Outlook -
elektroni¢ka posta i rad na internetu.

(2) Osoba koja se prvi puta zapo§ljava u gradskoj upravi poznavanje rada na ra¢unalu
dokazuje:

- certifikatom o poznavanju rada na racunalu koje se priznaje u zemljama Europske unije ili

- odgovarajué¢im uvjerenjem o osposobljenosti ili

- svjedodzbom odgovarajuéeg razreda srednje $kole ili iskazom ocjena sveuciliSnog ili
struénog studija (visokoskolske ustanove) iz koje je vidljivo da je uspje$no polozila predmet
informatika ili

- drugom odgovarajuéom ispravom (potvrdom) ovlastenog organizatora te¢aja informatike
iz koje je vidljivo da je uspje$no zavrsila tecaj informatike u ¢ijem su nastavnom sadrZaju
obuhvacéene osnove rada na racunalu i operacijski sustav Windows, Microsoft Word,
Microsoft Excel, Microsoft Outlook — elektroni¢ka posta i rad na internetu.

Clanak 13.

(1) Prijam u sluzbu provodi se u pravilu raspisivanjem javnog natjecaja, u skladu s
planom prijma u sluzbu, po Zakonom i ovim Pravilnikom utvrdenom postupku.

(2) U sluéaju privremenog povecanja opsega posla ili potrebe zamjene odsutnog
sluzbenika ili namjestenika, koju ne mogu obaviti ostali sluzbenici i namjeStenici upravnog
tijela, privremena popuna provodi se izmedu sluzbenika i namjeStenika drugih upravnih tijela,
u suradnji s drugim pro¢elnicima upravnih tijela ili u okviru projektnih timova, a kada to nije
moguée, putem prijma u sluZzbu, odnosno u radni odnos na odredeno vrijeme, objavom oglasa,
u skladu s odredbama Zakona i ovog Pravilnika.

(3) Krace i povremeno obavljanje jednostavnijih pomoénih poslova, koje nije moguce
osigurati priviemenom popunom unutar gradske uprave, moze se osigurati putem studentskog
servisa ili putem ugovora o djelu, u skladu sa zakonom, odnosno ugovaranjem suradnje s
vanjskim pruZateljem usluga.

Clanak 14.

(1) Javni natjecaj za popunu radnog mjesta na neodredeno vrijeme raspisuje procelnik
sukladno planu prijma u sluzbu.

(2) Oglas za popunu radnog mjesta na odredeno vrijeme raspisuje pro¢elnik uz prethodnu
suglasnost Gradonacelnika.

(3) Odluka o raspisivanju javnog natjeCaja odnosno oglasa obvezno se dostavlja u
upravno tijelo nadleZno za kadrovske poslove, koje obavlja stru¢ne i administrativne poslove
za potrebe upravnih tijela.

(4) Uz odluku iz stavka 3. ovog ¢lanka, procelnik je obvezan dostaviti i odluku o
imenovanju povjerenstva za provedbu natjeCaja odnosno oglasa, sadrzaj pisanog testiranja i
podrucje provjere kandidata, pravne i druge izvore za pripremanje kandidata za tu provjeru.
Pro¢elnik moze predloziti i provjeru prakti¢nog rada na odredenim poslovima.

Clanak 15.

(1) Natjecaj se obvezno objavljuje u,,Narodnim novinama", na mreZnoj stranici i oglasnoj
plo¢i Grada Umaga —~ Umago, a oglas putem nadlezne sluZbe za zaposljavanje i oglaSavanjem
na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Grada Umaga — Umago, a procelnik moze odluciti da se
objavi i u dnevnom ili tjednom tisku.

(2) Rok za podnosenje prijava na natjecaj ne smije biti kraci od osam niti duZi od petnaest
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dana od dana objave natjetaja u ,,Narodnim novinama®.

(3) Rok za podnoSenje prijava na oglas je osam dana od dana objave oglasa kod nadlezne
sluzbe za zapoS§ljavanje.

Clanak 16.
(1) Postupak po raspisanom natjecaju ili objavljenom oglasu provodi Povjerenstvo za
provedbu natje€aja odnosno oglasa, imenovano u skladu sa Zakonom.
(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka ovog ¢lanka provodi testiranje kandidata te kroz
intervju s kandidatima utvrduje interese, profesionalne ciljeve i motivaciju kandidata za rad u
upravnom tijelu odnosno za obavljanje poslova odredenog radnog mjesta.

Clanak 17.

(1) Testiranje kandidata sastoji se od opéeg i posebnog dijela.

(2) Opt¢i dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja osnova ustavnog ustrojstva
Republike Hrvatske, sustava lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, upravnog postupka
i uredskog poslovanja.

(3) Posebni dio testiranja sastoji se od provjere poznavanja zakona i drugih propisa
vezanih uz djelokrug upravnog tijela i poslova radnog mjesta na koje se prima.

(4) U postupku javnog natjecaja za prijam namje$tenika u sluZbu izbor kandidata obavlja
se na temelju rezultata provedenog intervjua i, prema potrebi, provjere znanja i sposobnosti
kandidata ovisno o vrsti radnog mjesta.

Clanak 18.
Kod popunjavanja radnog mjesta za koje je propisan uvjet znanja stranog jezika i/ili
znanja rada na raCunalu, kandidati mogu biti testirani na tu okolnost temeljem odluke
pro¢elnika.

Clanak 19.
(1) Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat nakon obavijesti o
izboru, a prije donoSenja rjeSenja o prijmu u sluZbu.
(2) Troskove izdavanja uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti snosi Grad Umag — Umago.
(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢lanka, u slu€aju odustanka kandidata od prijma u sluzbu
kandidat sam snosi troskove izdavanja uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti.

Clanak 20.
Prilikom stupanja u sluZbu, pro€elnik je duZan sluZbenika upoznati sa propisima u svezi
s radnim odnosima, organizacijom rada te propisima o zastiti na radu.

Clanak 21.

(1) Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa Zakonom.

(2) Za vrijeme probnog rada sluzbenika/namjestenika ocjenjuju se njegove sposobnosti
za izvrSavanje poslova i zadaéa glede naina rada i usvojenog znanja.

(3) Probni rad sluzbenika/namjestenika prati i ocjenu o njegovu radu donosi struéni tim
od tri ¢lana kojeg imenuje prodelnik, odnosno Gradonadelnik kada je u pitanju probni rad
procelnika.

(4) U struénom timu iz stavka 3. ovog ¢lanka obvezno se nalazi neposredno nadredeni
sluzbenik, te jedan sluZbenik/namjestenik koji mora imati najmanje istu stru¢nu spremu kao i
sluzbenik/namjestenik &iji se rad ocjenjuje tijekom obveznog probnog rada.



Clanak 22.

Ako struéni tim ocjeni da osoba na probnom radu ne ostvaruje prosje¢ne rezultate rada
odnosno da njegove radne i struéne sposobnosti ne udovoljavaju zahtjevima za obavljanje
poslova i radnih zadada dostavit ¢e prijedlog procelniku, odnosno Gradonacelniku (za
procelnika) za prestanak rada, najkasnije do posljednjeg dana probnog rada.

Clanak 23.

Sluzbeniku/namjesteniku koji je za vrijeme probnog rada bio odsutan s rada zbog
privremene nesposobnosti za rad, koriStenja rodiljnog, roditeljskog, posvojiteljskog ili oinskog
dopusta ili drugog opravdanog razloga, trajanje probnog rada moze se produZiti razmjerno
duzini trajanja odsutnosti s probnog rada.

VI. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 24.

(1) Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Sistematizacija radnih mjesta u upravnim tijelima,
koja sadrzava popis radnih mjesta, struéne uvjete, potrebno stru¢no znanje, opis radnih mjesta
i broj izvrsitelja na pojedinome radnom mjestu.

(2) Sistematizacija radnih mjesta sadrzava i osnovne podatke radnog mjesta unutarnjeg
revizora (izravno podredenog Gradonacelniku), opis poslova radnog mjesta, opis razine
standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta i broj izvrSitelja.

(3) Naziv, potrebno struéno znanje i opis radnog mjesta sadrZi elemente propisane
Uredbom.

Clanak 25.

Kada je za obavljanje poslova pojedinoga radnog mjesta sistematizirano vise izvrsitelja,
pro¢elnik upravnog tijela, voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice, odnosno drugi nadredeni
sluZbenik rasporeduje obavljanje poslova radnog mjesta medu sluzbenicima ili namjestenicima
rasporedenima na odnosno radno mjesto, uzevsi u obzir trenutne potrebe i prioritete sluzbe.

VII. VOPENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RIESAVANIJE O UPRAVNIM STVARIMA

Clanak 26.

(1) U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje tog
postupka ili rje$avanje o upravnim stvarima, sukladno ovom Pravilniku.

(2) SluZbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje
postupka koji prethodi rjeSavanju upravne stvari.

(3) Kada je sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje
o upravnim stvarima odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, odnosno
ukoliko radno mjesto nije popunjeno ili u upravnom tijelu nema osobe ovlastene za rjeSavanje
0 upravnoj stvari, za vodenje postupka, odnosno rjeSavanje upravne stvari nadleZan je procelnik
upravnog tijela.

(4) Ako nadleZnost za rjeSavanje pojedine upravne stvari nije odredena zakonom,
drugim propisom, ni ovim Pravilnikom, za rjeSavanje te stvari i zastupanje pred nadleZnim
upravnim sudom nadleZan je procelnik upravnog tijela.



VIII. RADNO VRIJEME I ODNOSI SA STRANKAMA

Clanak 27.
(1) Raspored radnog vremena i termine rada sa strankama te druga srodna pitanja
odreduje gradonadelnik posebnom odlukom, nakon savjetovanja s pro&elnicima upravnih tijela.
(2) Raspored termina za rad sa strankama isti¢e se na ulazu u sjediste gradske uprave te
na mreZnoj stranici Grada.

Clanak 28.
(1) Na zgradama u kojima djeluje gradska uprava istiu se nazivi upravnih tijela, u
skladu s propisima o uredskom poslovanju.
(2) U predvorju sjedista gradske uprave isti¢e se raspored prostorija u zgradi.
(3) Na vratima sluZbenih prostorija isti¢u se osobna imena duZnosnika, sluzbenika i
namjestenika te naziv radnog mjesta.

Clanak 29.
PodnoSenje prigovora i prituzbi gradana osigurava se postavljanjem sandudiéa za

prituZzbe u predvorju gradske uprave te na druge nacine odredene zakonom ili drugim opéim
aktom.

IX. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI

Clanak 30.

Osim lakih povreda sluzbene duzZnosti propisanih Zakonom, lake povrede sluzbene
duZnosti su:

1. bez opravdanog razloga neizvrSavanje naloga i naputaka za rad koje daje
gradonalelnik, pro¢elnik i voditelj unutarnje ustrojstvene jedinice, kao i neizvr§avanje naloga
bez opravdanog razloga u zadanom roku,

2. nedoli¢no ponaSanje prema gradonadelniku i zamjeniku gradonacelnika,
sluZbenicima i namjestenicima,

3. nedoli¢an i nekorektan odnos sluzbenika i namje$tenika prema strankama,

4. nesavjesno, neodgovorno i nemarno obavljanje povjerenih poslova,

5. rad bez propisane i nabavljene sluzbene odjece i u neurednoj sluzbenoj odjeéi ili u
neprimjerenoj i neprikladnoj odjeéi,

6. uCestalo kasnjenje na posao i neopravdani raniji odlazak, u€estali raniji odlazak na
dnevni odmor (stanku) i zaka$njavanje s odmora,

7. iznoSenje neistina o drugim zaposlenicima koje mogu $tetiti ugledu i dostojanstvu
zaposlenika ili ugledu gradske uprave,

8. nepotrebno zadrZavanje u prostorijama izvan svoga ureda za vrijeme radnog vremena,

9. neracionalno kori$tenje telefona, interneta i drugih povjerenih sredstava rada.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

SluZbenici i namjestenici zate€eni u sluZzbi, odnosno u radnom odnosu, u upravnim
tijelima na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika, bit ée rasporedeni na radna mjesta u skladu
s ovim Pravilnikom, u rokovima i na na¢in propisanima zakonom.

Rje¥enja o rasporedu donijet ¢e se samo za sluzbenike koji su bili rasporedeni na radna
mjesta koja su ovim Pravilnikom ukinuta, opisana na bitno razli¢it nadin ili su promijenila



naziv. Za sluzbenike koji rade na radnim mjestima istoga naziva i istog opisa kao u dosadasnjem
pravilniku o unutarnjem redu neée se donositi nova rje$enja.

Clanak 32.

(1) Kandidati za prijam u sluzbu (radni odnos) koji ne ispunjavaju posebni uvjet za
raspored na radno mjesto propisan u ¢lanku 10. stavak 3. ovog Pravilnika, a ispunjavaju ostale
uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluzbu (radni odnos), uz uvjet da u roku od 12 mjeseci
od dana pocetka rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu, steknu odgovarajuéi certifikat, u
protivnom ¢ée se prvog dana nakon isteka roka za stjecanje certifikata smatrati da odnosni
sluzbenik (namjestenik) vise ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(2) Sluzbenici i namjes$tenici koji na dan rasporeda ne ispunjavaju posebni uvjet za
raspored na radno mjesto propisan u ¢lanku 10. stavak 3. ovog Pravilnika, a ispunjavaju ostale
uvjete za raspored, mogu biti rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana pocetka
rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu, steknu odgovarajuéi certifikat, u protivnom ¢e se prvog
dana nakon isteka roka za stjecanje certifikata smatrati da odnosni sluzbenik (namjestenik) vise
ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(3) Kandidati za prijam u sluzbu (radni odnos) koji ne ispunjavaju posebni uvjet za
raspored na radno mjesto propisan u ¢lanku 10. stavak 4. ovog Pravilnika, a ispunjavaju ostale
uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluzbu (radni odnos), uz uvjet da u roku od 12 mjeseci
od dana pocetka rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu, steknu odgovarajuéi certifikat, u
protivnom ¢ée se prvog dana nakon isteka roka za stjecanje certifikata smatrati da odnosni
sluzbenik (namjestenik) viSe ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(4) Sluzbenici i namjestenici koji na dan rasporeda ne ispunjavaju posebni uvjet za
raspored na radno mjesto propisan u ¢lanku 10. stavak 4. ovog Pravilnika, a ispunjavaju ostale
uvjete za raspored, mogu biti rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana podetka
rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu, steknu odgovarajuéi certifikat, u protivnom ¢e se prvog
dana nakon isteka roka za stjecanje certifikata smatrati da odnosni sluZbenik (namjestenik) vise
ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(5) Kandidati za prijam u sluzbu, odnosno sluZzbenici koji na dan rasporeda ne
ispunjavaju uvjet za raspored na radno mjesto za koje je propisan stru¢ni ispit za loZaca
centralnog grijanja, a ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluZbu,
odnosno rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana pocetka rada utvrdenog
rjeSenjem o rasporedu poloZe stru¢ni ispit za loZa¢a centralnog grijanja, u protivnom ée se prvog
dana nakon isteka roka za polaganje ispita smatrati da odnosni sluzbenik viSe ne ispunjava
uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(6) Kandidat za prijam u sluZbu, odnosno sluzbenik koji na dan rasporeda ne ispunjava
uvjet za raspored na radno mjesto za koje je propisan struéni ispit za sluzbenike u pismohrani,
a ispunjava ostale uvjete za raspored, mozZe biti primljen u sluZbu, odnosno rasporeden, uz uvjet
da u roku od 12 mjeseci od dana pocetka rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu poloZi stru¢ni
ispit, u protivnom ¢e se prvog dana nakon isteka roka za polaganje ispita smatrati da odnosni
sluzbenik vise ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(7) Kandidati za prijam u sluzbu, odnosno sluZbenici koji na dan rasporeda ne
ispunjavaju uvjet za raspored na radno mjesto za koje je propisana obaveza posjedovanja
vazecéeg certifikata u podrucju javne nabave, a ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti
primljeni u sluzbu, odnosno rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana pocetka rada
utvrdenog rjeSenjem o rasporedu steknu certifikat u podru¢ju javne nabave (zavrSe
specijalisticki program izobrazbe u podruéju javne nabave), u protivnom ¢e se prvog dana
nakon isteka roka za polaganje ispita smatrati da odnosni sluZbenik vi$e ne ispunjava uvjete za
raspored na odnosno radno mjesto.



(8) Kandidati za prijam u sluZbu, odnosno sluZbenici koji na dan rasporeda ne
ispunjavaju uvjete za raspored na radno mjesto za koje je propisan ispit o stru¢noj
osposobljenosti za obavljanje poslova prometnog redara i struéni ispit za pomorskog redara, a
ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluZbu, odnosno rasporedeni, uz
uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana pocetka rada utvrdenog rjeSenjem o rasporedu poloze
struCne ispite, u protivnom ¢e se prvog dana nakon isteka roka za polaganje struénog ispita
smatrati da odnosni sluZbenik vi$e ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno radno mjesto.

(9) Kandidati za prijam u sluZbu, odnosno sluZbenici koji na dan rasporeda ne
ispunjavaju uvjet za raspored na radno mjesto za koje je propisan poloZeni strudni ispit za
stru¢njaka zastite na radu, a ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluzbu,
odnosno rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana podetka rada utvrdenog
rjeSenjem o rasporedu poloZe struéni ispit, u protivnom ée se prvog dana nakon isteka roka za
polaganje ispita smatrati da odnosni sluZbenik vige ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno
radno myjesto.

(10) Kandidati za prijam u sluzbu, odnosno sluzbenici koji na dan rasporeda ne
ispunjavaju uvjet za raspored na radno mjesto za kojé je propisan struéni ispit po posebnom
propisu, a ispunjavaju ostale uvjete za raspored, mogu biti primljeni u sluzbu, odnosno
rasporedeni, uz uvjet da u roku od 12 mjeseci od dana podetka rada utvrdenog rjeSenjem o
rasporedu poloZe struéni ispit, u protivnom ée se prvog dana nakon isteka roka za polaganje
struénog ispita smatrati da odnosni sluZbenik vi§e ne ispunjava uvjete za raspored na odnosno
radno mjesto.

Clanak 33.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o unutarnjem redu
gradske  uprave  (,Sluzbene novine Grada Umaga -  Umago*, broj

9/23.,13/23., 22/23., 5/24., 7/24., 11/24., 16/24., 17/24., 1/25., 7/25.17/26).

_ Clanak 34.
Ovaj Pravilnik objavit ¢ée se u ,,SluZbenim novinama Grada Umaga — Umago“ i stupa
na snagu 01. listopada 2026. godine.

KILASA: 024-03/26-01/09
URBROIJ: 2163-9-02-26-4
Umag, 25. rujna 2026.
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